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Enabling the student to understand computer components and Excel software
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Applying practical computer skills
Learning how to use Microsoft Word 2010
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Activity and brainstorming to solve a problem encountered while using

Competitive student simulation | The Strategy

Comparative learning involving different web browsers
Studying Microsoft Word 2010

Microsoft Word 2010
Explanation supported by practical examples
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Faleh Hassan Khalaf, Introduction to Computer Key References (Sources)
ScienceMicrosoft Word Step by Step — Microsoft Press

Websites focused on computers Electronic References

D)

dadl

2025-2024 /

Cauasll 138 3l

21/

(Sl sllase /(A gl jall e

3 45

ol jaall Js

husseen07728717556@gmali.com : J.ouVI Oaa> e > 0.0

Db oy

(s sl 8 bl g slan) Clulad|  auas

Y Leling elaa) (ye saléiay) cadld

ALl Gadlaiul 5 Cile sleall 4 yral dpale 43 Hhay bl adati s aas dilac
ISEY) 5 1o Gaea) Ailan) Gulia aladiuly cilinll Jalas




. ladaiall 8 slan ) acal (Ul 2ol gy eliaal) oSN Jia) L sl 5i€ill alad

Rl et

A1)l

2l Caianll
ClLaaliad)
Al alesl)
B)
(:
L
£
<l gl &) yuzalas slaay) alal ale Jise alay (3laty Lag o geda o G| 3
LA slaay)
DR\ QL'\'*\S\ & 3
sl . i) e Ads o G
= AS el plsal) ey 5 gl g Al gidad) il yuicial) & o 3
La g . .
il ] A gdad) il e Gl
Laalll il £ 6d) 4 - ufc -
il A Sl Sl 5 930 3
Ay 5k bl pan (B dadlid) slady) s qos .
il * Clisal) &) gd) L jail) 3
fosid e R RSoal e S ol | 4 i sl e iyl
Aoes Al il AN g | A ol et 3
438 el
=l g il wsigh (aal) , 3
A 85 1o Gadal
) 7k Ay e 3
Clialia IS sl e il
‘_A.q:;+ Lﬁ)h caidal) Q‘".'.‘.'.‘&"‘
lilaia) gl Gl e Gipdl) | 3
i et hoe s 20 gl |
GBS | Balall bt Ala) g dpud 0 ¥l | Ludaly )l Sgasll e Gl
.. \ . 3
gk Lok izl 1) ) gall dnaf ya GO uplia o o i)




D8

Jaada y

ALl daal ye

204 olatal 3

Atia) g daad o N e G el 3
Balall byt

fial) JSI ALl daa e

Jald ladal

P

A5l y aepl)l Iy asdl il Jie G L S Al Gis Gl 100 Oe Ao

ol g Ay el 2

g alad

A>gi V (25 O Amgiall) Lslladll 5

apall o)l aue adg > ¢ slax)l ple éSslo (baall) i
slax> )l ple (59 anipoll duigSIVI g8lgoll dug <




L;Q.LA\ Eodlg Qw\ m.lxd‘ 5)))
ol iy 1Y e
6«:,.3&%!& :L»:.c‘)!\j sz!-\ Olaz 3315

slezeV! V’M;

2025-2026




JJMH.LAJGSJAJ

oAl el
e shacdl oy L 5l 95 510
DAl ey 2
wd/Jadl 3
2025/ ds

Cuagl 18 dlae) & )5 4

2025/1/10

Aalidl | pmall JSEH 5

aul Al delal) Jaly ) gan

(S8 las sl ase /(AS) dpd pall Glelidl e 6

45

(S ol n SSHI3 ) (o A Rl Jg5usa and 7

AM]DGO726 @GMAIL.COM : dw¥) 05 G anel ap el
orall slaal 8
cGlaglrall Liagl i€l Al audlially dudlal) g 33 Ll Ll alall Cilaa)

(SN Jaal) B Lghutigig cilaglaal) aliig Ll giS aladiad cilga dalhll Glus)

Elaglaall Laglgisat Aatl) 4 sliy S L) s

alally bl Ciliaslind 9

Gaail i)

il slaall Lin 51 555 aalie il dle i <) juala

e giial Ll 5 83l Cianl) 48 5 Ja Jlesiad



mailto:AMJDG0726@GMAIL.COM

e giiall Aiadll Jail Al Jlanin

J‘)BAS‘ 2\:\3-.1.10
pusil) 4y sk abail) A | g) Basgl) amd Lslhaal) alal) cila ie el | el
gyagall =
SRR RPN Gobiz | el sl seda il plaal) L ol oIS caiblia JAa 2 1
ki g s
2 3
el TR F E Y (il glrall L o gi€5 cilgans
2 4
i) 3 g alasy) il Cila glaal) ol aLa 5 5
laial T s .
i s 8yl S sl B L) sl
2 6
Lokl o sede
opal Al 5055 puialae 2 7
Cila glaal) 4y a5 g Cila glaal) alii
il s e 2 8
Aadia O Hlidl :‘-'..,)'1:"‘ 5 palaae Lalsial)
claliiall o 4y )a¥) e glaal) alii y5U
2 9
_ dj‘).“ )@..ﬂ\ Ql.aln _
2 10
Lo el
A ,lay) el ) Al . R
hn S ey Al | oialas | A el e e glaal) aliS A0
2 11




Z\.S)L:;AA} C_!\JL\.\;\

Z\.S)L:;AA} C_!\JL\.\;\

Z\.S)L:;AA} C_!\JL\.\;\

BJaalAA

D Gl

BJaalAA

Jalasl)

Ll seia
AT

Zleldl) 5 seda

JIAD A o e glaal) ali Ll

1l glrall Z\.pﬂ\ ew‘

Sllaal) Silaglaal o i) AU

Al g dplaall e glaall o i) AU

4 ) il glaall aBaS ) Aud) ) gal)

Jlas S Aaliatdy) dalaty

5oLl ¢ Ao al)

5 Y Jaadtl

12

13

14

15




all eg...\-a:\ A1

Dol 5 Ay el g Ay Hedill 5 Ay el 5 A gl SR g o gl sl Jie llall Ly CalSall aleall 385 (e 100 00 daal) o)

&
U‘“f_)i’jb ?Lﬂ\ JJLAA 12
Ao il slaall akai (s o Angiall ) 4 slhaall 55 jaal) il
Ol e daw ) (Lbaall ) At 1) aal yall
el e o/ la slaall L ol iS5 e O dalal) Elaall) Ler g (A B )yl 5 i)
(
okl 5 Cannl) dia i Y @) g ¢ A5 IV aalyall

10



alad) Giad) g Mal) addasl) 505 g
ealadl an gl g CBIHEY) Slga
aasY) AlaicY) g 5asad) Claa B sl

Alaic ) a.u.é

2025-2026

11



DRl

Jle¥ 51 ¢sa

ol

BADM1(

) [ e

20262025 / lai ol

caasll 138 dlac] &

20.

dalidl jgaall JS

(ASU)lan gl aae /(RSN Al cile L) 3

4 45

L_.,?““‘J'ﬂ‘ JJBAS\ d}}ume

as.07725667533@gmail.com ooVl

-AU0 Jdsle p..ol.c PP o

J)B.A\ al.

ezt dry do 4 pally AL oldlaidl 35 Lo Jle¥) oldaidl 3 Jadll llsed)y Al Ja ele e Br

by o s bl ol 3 SN o 53 $351 SL ks, S5 ke Sl 3 2 SR ST s

el adarl sl

12




gkl @l jealadd)

Aaleall Adpdaill LAl

Ailanall <l 3

all 2

2l 4k ) dk ngall of Basgll aud Asglladl) asbarll il e
el ayyla pdil) Ayl | pguasall o saasll aus splbad) el clajia || s
I
A5 dae g liladial | Aples g Al il pudalaa |y 50 g2l s Gy SVoy s | 4
&g daliad .
Claal gll 5y S 3, Ay sl
sladll olblas,
Ll 31531 sl ) ol
Al s dae sy Clilaial Ll oley ole oy .
s own s | 5 i f Lo G Ollly il 0 00
it ulad s | Aulae s &y @ sl 7 4
Claal sll 5 s b Sty &yl oLl
sl sl
) Sl shas . , .
<) )ﬁ )JL‘ b)b\/\ st )j&a: (.@3 4
A yedi g A gy AT i<
& i g dxliad

13



Glal sl gy as

4 e s dga 5y Sllaial
& i 5 dxliad
Claal gl 5 )l

4 e s Aga 5y Sllaial
&g daliad
Gl gl

4 e s A 5y Slilaial
&g daliad
Gl ll g

4 e s dga 5y Dlilaial
& i s dxliad
Claal gl 5 )l

4 e s Aga 5y Slilaial
i 5 daliad
Claal gl 5 )l

4 e s dga 5y Dlilaial
& a5 daliad
Claal gll 5 )l

dglas 4 la7 &) pualaa

dglas 4l &) pualaa

dglas g 4 la7 &) pualaa

dglas g 4l &) pualaa

dglas g 4 la7 &) pualaa

dglas g 4l &) pualaa

Ao\ 3o L Al 551,
vl gl
Ll 4l
g Ay o585 Sl
355 Faner
3 polall duyall
gl Rkl &
LY, .05\
eslgoly Zadl pgeie 1000

e oSy ol il

Leb 55y Zalall )

Jol &y

uw 2| s\

Sl g)lsv) Ll

Al Gl ¢ 151 U

luayt yad

Aol AU Yl 3151

Y Lalasll

C’;L’J\J 3,15%1 oo a5l o8

ol B G s o) K

14




4 e s Aga 5y Slilaial
&g daliad
Gl gl

A g5 e gy Dlilaial

AR g o iy Agliaid
claal gl

4 e s Aga 5y Slilaial
i 5 daliad
Claal gll 5 )l

4 e s A 5y Slilaial
&g daliad
Gl gl

A e 5 Aga sy Sllaial
DAy & yidia 5 dpliad
claal gl

dglas 4 la7 &) pualaa

dglas 4l &) pualaa

dglas g 4 la7 &) pualaa

dglas g 4l &) pualaa

dglas g 4 la &) pualaa

Aogh! Azl ¥ Jolsall g

sladl) £ !

E PR ECRER AR
I siane Al i)
L i)

Lglastl 5 oY) il
Lasdl dayls
aabia i) Jaladld &\}3\

oheaill (laiay)

Lapladill Adls g aalats

o jlaa 5 daaadamal) culs KAl
Ll Glilee Jaydaddll
Slalleall g

A )Y el 3l

£ 153 )l A3 o seie
A1 3l )l
il Ay

A A U Gl glall
sailud) aaal) &l ) yall

Gl shad il ) el sy

15




) Al 3
Ales 5 Ay i ol pudalana
4
Ales 5 Ay i ol pudalana
ol

aobiet 10 LWl % 50 Al Lo alSadl Lledl @ e 1000 e daldll a
4l clilatial %50 +100adal+ 5 )E510+100ka s+

u.n:I Jdﬂb eLﬂ\ )JL.

, JlocVl 8,151 (sle 5.5,0U 8,15Vl esslot a0l (im0 Aengiall) Al 55 il
2008 sJlelly syolell Sage adlo.s. JlocVlg &5Vl ; acluoll

2010 g lowid! Juls.> (adl) st gl

Olad)) o pan A sl aabally

JlocVl 8,150 anigall dg,SIVI gélgoll Ay SN gl

16




Ao Hall Balall Caa g CJJA.I

daa oll cila glaa
m\)ﬂ\ palall &"_ILQJSM

Baa gl o) gis ] dpataal) bl saa gl ale
daagll £ ¢ .
Hes B iy
Sia olf 3 3 _palaa
Baa gl 3a BA1103
iy
ECTS lais¥) las 6 :r"‘h".. 3 gl
Juadfdslu) SWL «
150 o g
(el n
i gl (s sieua UGIS alall 1) Jusal 1
B and Jlee V1 5 )l andd 4k daalall Calall 4408
5aagl) i3 | 4kl i It ha@gmail
dda gl A Aue o)yl 4dal o, .. alftlawyamn mail.com
g s A Yy g
doaualsy) Saa gl) aild Ll palas Bas gl) Aild A ga iala
5 gll e P b It ha@gmail
° (G0 Ane ad ] pl Al o, . w a awyamn malil.com
= e 9 ASY y g
B aa yal) sl | ) el = Iftl ha@gmail
i 0 Ane a) ) 4l a, . W a awyamn malil.com
& pd e 9 ASY y g
Apalal) Aiall) A8 ga gy S 10/9/2025 syl a8 3

S AY Glaa gl aa ABdal)

AV Al 5l ) sall aa (381 55

d8uual) cildhaialf 3as g Y el A Juadl)
A jidiall clllaialf Bas g Y il A Juadl

17




ald Y il giaall g alail) gilii g 3aa gl Cilaa

Ly i) il ginall g aleil) il g Al ol Calaal

s Al s Al goalaadl 5 Alall 230 i) Calaal e daulaall eliall UYL 48 e ddlall LS

Bas ol Calari bl el
ol Al Cangl) L Apuad) clalbdl 6k g Jualailly

e Alalaal) 5 Aala) dpnalaall cilalleall 3 Couladl A3k 5 alas

. Agaal) el 5 Jaall Al 5 L) S pall e Aseliad) Al a3 gall dlac) (alUall aalas
bl )8 MAl 8 a A eiiall dailly ALl 230 il Calid dlac) dpaal e g SUaY)

Al Gl 4 gud (A0 adl) Al Sl pul) e o el

- GlaiuY) Gl 5 g8l bl (Badaal) dplaall a1 e CaBRY) A 0

st ol gl el gl 5 i) Jae Gyl a6

- A8 sl ALl (e Bppalanal) s sheall aibiady (UL 4 5

Aguadaal (g a5 danlaall (oabuall G Saadl)

syl 8 alaill Glas i -Gl dee 8 dae sall 5 dagall lilial) (e S dpnlaal) Glallaal) g 65 48 jas
idass gidl) Al @) ) dlae) die sl Zladyl Tae e S 5l

Al lan gl salall el Aallae & candaall < lga e il

fsh Lo Y (s sinall aaaly

Aald Y il giaall

. L B oY) 1530 S A 6 Al e Ailed) dalpall 8 cladall o) Gaias e Al auais
A5 i) ls) iy : : .

Aigal) alaally GV e agrandiy Wlell il pall 6 agind 0 JS) o liisall agedlal (3ad

U"‘.‘.Jﬂb ‘da:m waﬁu\

s s

s el g COUhll AS jlie gundi oa Bas gl o3 a3 Lgeln) ai A Ay ) Apa) i)

St ) agd ) Sl &iwiu&g&g‘,ﬂ‘éﬂlw el Coal) e g g 8 kil DA ey Ale )
KU IS
(SWL) 4l Jasd) s
g sl 15 (B & ) se llall il Hall Jaall
(il JuadfAe L) Aalaial) SWL 45 (h/w) dakiiall SWL 3
dhadl) J3a llall alai) Jaal) L grad dUall 20 5all Jeal)

18



(e ? Juadfdelu) aliiall & SWL
Jeail) J3A lUall @ giall e Cona Joal)

(L2 sl) Aakiiall & AiaY) Jandl A gan
""L\c".h.ui ‘_JM ‘);‘c UAJM\ d&;_“ml

(el Judfds L) SWL (A
Jeadl) YA llall ) Jeal

45

daa olf avdS
:Afg.u\)ﬂ\ palall (';.1.\5.1
PRTER Lasladl) 350 gl Aal) el ) il
4 2 < 93 G alanl) 2ild
( ) &I tatod plail)
Al 1 (10) % 10 10,5 LO 1- 3¢ #LO 4- 8#
o algall 1 (10) % 10 12 LO1-11 #
(sl pll — . -
LA [ ag L) 1 (10) % 10 Al L0 1-12 #
BYgH 1 (10) % 10 aiae L0 1-12 #
Chaiie clada) |
o oy |2 (10) % 10 10 LO 1-10 #
el ayil ol ) Jual
A gaday) | Glela g (05)0% 5 16 el
Alaay) andil) (3= 100) 100%
(5 5Y) giiall) aalecdl) Adad
= s Zlgiall

Slakall 3 gall

1 £ sead) il slaall 2Uai Lulsal

SN £ saa¥) Lo asalie ¢ Aladll 3, ) ) okl

ERTEA( 831“'"\1‘ Adsa e..bzlu ¢ Aaulaall ‘;ii)\.ﬂ\ J}l:-'ﬂ\

&I & s Aallal) lileall Jasust ol

g sl 3 el 2l
)

Sl z s34l 2l
u.«du‘

19




Lol Sl ) s 531 5 el 5 50)

abad)

£ s
. MY Jaas I e il

Cyaldil)

£ s
" 8,V dxal el ) e

éul
£ s
ilad) -

£ e

e s sl Anal ) () e
¢

12 £ sl bl daal el Gl e
13 £ 5! Lya sac il jua e
14 g s e gee A0 Haa dlaed
15 & ga) dxal ye
16 & s gl Gaie¥) Jd juaaill £ g

o) g aladl) jaliaa

20




wﬁ).\ﬂ\} (J,_“d\ )JLAA

$Aal) & b gia
4 slhal) o gualll Bl QSN s /2013 (sl menall 2o 3158) duilaa (52l pa
Casad G g ()0 ¢ slaall dese IO 5,1) Al 48 jaall Clauli)
W e sall o geall) Jua (Blidia (A g8 Cuulaae jaa e daaa Joall il Cualaal) Y
(d‘)A.AIJ‘
435 g fSIY) ad) gal)
"h un ! I -
4 gana : S
’ Al el Sl iy
(%)
e - Sl 100 - 90 aia g lal
) laa s - Jas s 89 - 80 ead¥) (s ae Ja gial) (358
zladll 4 gana p % -
ae = b e 69 - 60 B S Cge ae (Sl Jale
38 - J s 59 - 50 [SYCEN| PR | JKPN gty PR
iy s g .. Aallrall 28) )
426 Ao gara J&d — FX . (45-49) O e o3 (KT Jaal) (g 3y 3all sl
(49 - 0) (5
Jéd — Gl (0-44) Lslhe Jeall (e 308 408

) 54.5 dadle i ai (JUall Jaaw o) V) o eV ALISY Al ) 0.5 e B sl el Ay piall SLYI Gy i s 1A gala
e da gl Joaadl) 8 1A MLl (e Ay 8l Jldl) SYIA" ae el pae Al Aadlall a5 54 ) 54.4 ddle 8 sl Lein <55

Olel e gall (AN Gy G sSan Galial) uaaiadll J (e s siaall Ciledlal)

21




